Exercice FITBACK PowerPoint

« Mise a jour présentation mensuelle »

Savoir-faire qui seront révisés :

Pied de diapositive, calcul de pourcentage, copier/coller.

Afficher/masquer une diapositive. Maitrise des SmartArt. Maitrise des images. Utilisation des masques des
diapositives. Saisie d'un code couleur. Créer des animations. Créer une capture d'écran. Appliquer une
transparence. Appliquer une transition.

Consignes de I'exercice :

Vous remplacez M. Joé, assistant de direction au sein du groupe FitBack, chaine de salles de remise en
forme en France, dirigée par Mme Alexandra.

Tous les 1es du mois, Mme Alexandra anime une réunion pour présenter les résultats du mois précédent, les
objectifs & venir et faire le point sur les projets en cours.

Elle vous demande de préparer le diaporama de la prochaine réunion, celle de mars N. Vous avez & votre
disposition le diaporama qui a servi lors de la précédente réunion « FitBack - février N ».

Voici ses demandes :

e Mettre ajour le mois de la 1éere diapositive ;

e Afficher les numéros des diapositives et mettre la date de la réunion sur toutes les diapositives, sauf
sur la premiere ;

o Utiliser la feuille Excel "CA février N" pour mettre & jour la diapositive 2, y ajouter une ligne "Total" ;

e La diapositive 3, l'organigramme, n'était pas affichée lors de la derniere réunion. Cette fois, elle doit
étre visible car il y a du changement. M. Charles est parti, il est remplacé par Mme Curtis. Il faut
également faire apparaitre les postes des assistant(e)s, vous avez les portraits & votre disposition :

o M. Couderto, assistant e-marketing est aux ordres de Mme Elsq,
o Mme Cuibri, assistante B2B est aux ordres de M. Chaubin.

e Faire apparaitre en haut au milieu le logo sur toutes les diapositives, sauf sur la premiere. Il devra faire
environ 1,5 cm de haut ;

e Faire en sorte que les titres de toutes les diapositives ne soient plus en noir, mais en gris (dans l'idéal
avec le code couleur R=108, V=108, B=115) ;

e Modifier la diapositive 4, il y a trop de texte, elle n'est pas assez visuelle.

e Rédaliser un schéma avec les 5 principes, il faudra que chaque principe apparaisse au clic de souris
l'un apres I'autre. Insérer des commentaires au besoin ;

e Mettre a jour la diapositive 5. Ce mois-ci, une nouvelle salle de 590 m? s'est ouverte & Nantes au 7
boulevard Albert Einstein. La responsable de salle est Mme Annie, 36 ans. Son portrait est disponible,
mais il faut la recadrer ;

e Animer cette diapositive 5 pour la rendre un peu dynamique ;

e Changer le fond de tout le diaporama avec I'image "nouveau fond". Régler sa transparence entre
65%et70 % ;

e Appliguer une transition discrete unique pour tout le diaporama, régler la durée & 1 seconde.





